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 عشرو

تهیه لیست پروژه هاي مختلف که امکان بازدید 
و هماهنگی با معاونتها و مدیریتهاي مختلف دارند 

جهت اعلام نظر بر وري مکانهاي بازدید براي 
 نامه و کدبندي آنها /شهروندان از طریق تلفنی 

 کارشناس روابط عمومی  

A 

به روابط عمومی و ... ارگانها و /مراجعه شهروندان
 و ثبت نام جهت بازدید انتخاب کد بازدید 

 نهادها و ارگانهاي دولتی /شهروندان
 

مطابق جدول برنامه هاي 
 تور نیم روزه 

آیا زمان مشخص شده مورد تایید 
 سازمان یا واحد مربوط می باشد 

 خیر

 بله

 جدول برنامه هاي تور نیم روزه نهایی شده  یهته

 کارشناس روابط عمومی 
 

ه شهروندان، ارگانهاي دولتی، اطلاع رسانی ب
و اعلام زمان مراجعه و مکان آن ... دانشگاهها و 

 جهت ثبت نام 
 کارشناس روابط عمومی 

 

تماس با واحدهاي مربوط و اعلام نظر در رابطه با 
آمادگی خود با زمان تعیین شده جهت مراجعه 

 براي بازدید ... ارگانها و / شهروندان 

 مربوط ... واحد ، حوزه و 
 

 2یادداشت 

تغییر زمان بازدید از حوزه ، سازمان مربوط و 
 تعیین زمان جدید 

 واحد مربوط /سازمان -کارشناس روابط عمومی
 

ارگانهاي دولتی، دانشگاهها و ،تماس با شهروندان 
که درخواست بازدید نموده اند و اعلام زمان و ... 

 ساعت و مکان مراجعه جهت بازدید 

 کارشناس روابط عمومی 
 

نام تور  مطابق فرم ثبت
 شهروندي

 1یادداشت
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 . می گیرد اطلاع رسانی و انجام تبلیغات از طریق بنر، سیلک، رادیو پیام، صادر شهر، خبرگزاري اینما، تلویزیون شهري ، روزنامه اصفهان زیبا صورت:  1یادداشت 
 . ظر اعلام نمایند درخواست خود را از طریق نامه جهت بازدید مکانهاي مورد ن... ازگانهاي دولتی و دانشگاهها ، سازمانها و : 2یادداشت 

A 

اعلام به واحد تشریفات و اعلام تعداد افراد بازدید 
کننده جهت تهیه و هماهنگی اتوبوس و همچنین 

پذیرایی از افراد و حضور یکی از افراد در زمان 
 بازدید 

 کارشناس روابط عمومی 
 

 هماهنگی با واحد سمعی بصري و عکس برداري 

 کارشناس روابط عمومی 
 

تهیه لیست نهایی افراد و ارسال به شرکت بیمه 
 اد طرف قرارداد شهرداري جهت بیمه کردن افر

 کارشناس روابط عمومی 
 

مراجعه شهروندان به مکان مورد نظر جهت اعزام 
 جهت بازدید 

 شهروندان 
 

 بیمه نمودن افراد در روز بازدید 

 شرکت بیمه طرف قرارداد
 

تهیه هدایا و کتابچه و پکیج اطلاع رسانی در رابطه 
 با شهرداري و تحویل به شهروندان در روز مراجعه

 کارشناس روابط عمومی 
 

 بازدید از محل مربوط و پذیرایی و بازگشت افراد 

 شهروندان 
 

 پایان 
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